Zarzadzenie organizacyjne nr 23/15
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 23 marca 2015 .

w sprawie: zasad skladania przez mieszkancéw za posrednictwem radnych, klubéw
radnych, komisji Rady Miasta, rad osiedli i Mlodziezowej Rady Miasta, wnioskow
do budzetu miasta na realizacje zadan jednorocznych oraz wyboru wnioskow
w oparciu o gtosowanie mieszkancéw.

Dziatajgc na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.) oraz art. 233 pkt 1) ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.)

zarzadzam:

1. Wprowadzi¢:

1) zasady sktadania przez mieszkancow za posrednictwem radnych, klubéw radnych,
komisji Rady Miasta, rad osiedli i Mtodziezowej Rady Miasta, wnioskow do budzetu
miasta na realizacje zadan jednorocznych oraz wyboru wnioskéw w oparciu
0 gtosowanie mieszkahcow, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zarzgdzenia,

2) wzor wniosku do budzetu miasta na realizacje zadania jednorocznego, zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 do zarzadzenia.

2. Odpowiedzialnymi za wykonanie zarzgdzenia sg naczelnicy wydziatéw oraz kierownicy
miejskich jednostek organizacyjnych.

3. Za okresowy przeglad zarzgdzenia oraz jego aktualizacje odpowiedzialny jest naczelnik
Biura Prezydenta i Rady Miasta w uzgodnieniu z naczelnikiem Wydziatu Budzetu i Analiz
oraz naczelnikiem Wydziatu Kultury i Promocji Miasta.

4. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam dyrektorowi Urzedu.

5. Traci moc zarzgdzenie organizacyjne Prezydenta Miasta Gliwice nr 43/13 z dnia 31 maja
2013 r. w sprawie zasad sktadania przez mieszkancow za posrednictwem radnych,
klubow radnych, komisji Rady Miasta, rad osiedli i Miodziezowej Rady Miasta, wnioskéw
do budzetu miasta na realizacje zadan jednorocznych oraz wyboru wnioskéw w oparciu
0 sondaz internetowy.

6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(-) Prezydent Miasta
Zygmunt Frankiewicz

Data wydruku: 2015-04-14 Wydruk nienadzorowany, nie podlega aktualizaciji.



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia organizacyjnego nr 23/15
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 23 marca 2015 r.

Zasady sktadania przez mieszkancéw za posrednictwem radnych, klubéw radnych,
komisji Rady Miasta, rad osiedli i Mlodziezowej Rady Miasta wnioskéw do budzetu
miasta na realizacje zadan jednorocznych oraz wyboru wnioskow w oparciu
0 glosowanie mieszkancow.

1. W terminie do 31 marca roku poprzedzajgcego rok budzetowy prezydent miasta ogtasza
nabor wnioskow do budzetu miasta na realizacje zadan jednorocznych, podaje kwoty,
ktére zostang przeznaczone na realizacje poszczegdlnych grup zadan (inwestycje,
remonty, zadania biezgce) oraz zasady przeprowadzania gtosowania. Ogloszenie
przygotowuje Biuro Prezydenta i Rady Miasta i przekazuje do publikacji na stronie
internetowej i w Miejskim Serwisie Informacyjnym Wydziatowi Kultury i Promociji Miasta.

2. Wydziat Kultury i Promocji Miasta od momentu ogtoszenia naboru upowszechnia
na stronie internetowej i w Miejskim Serwisie Informacyjnym istotne dla mieszkancéw
informacje o kolejnych etapach procedury, w tym terminie i zasadach gtosowania oraz
jego wynikach.

3. Zamkniecie naboru wnioskéw nastepuje 15 kwietnia roku poprzedzajacego
rok budzetowy.

4. Do sktadania wnioskow uprawnieni sg radni, kluby radnych, komisje state Rady Miasta,
rady osiedli oraz Mtodziezowa Rada Miasta.

5. Podmioty wskazane w pkt 4. sktadajg wnioski w Biurze Prezydenta i Rady Miasta
(w pokoju nr 111) na czesci A formularza stanowigcego zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

6. Biuro Prezydenta i Rady Miasta nadaje wnioskom kolejne numery porzadkowe, wpisuje je
do rejestru wnioskéw do budzetu miasta na realizacje zadan jednorocznych, znajdujgcego
sie w aplikacji w PIM Zestawienie wnioskow do projektu budzetu miasta (uzupetnia
wnioskodawce, nr wniosku, nazwe zadania) i niezwtocznie przekazuje wnioski do
wiasciwych wydziatow/miejskich jednostek organizacyjnych.

7. W przypadku, gdy wskazany przez Biuro Prezydenta i Rady Miasta wydzial/miejska
jednostka organizacyjna nie jest merytorycznie wilasciwy(a), a zadanie miesci sie
w kompetencjach miasta, naczelnik wydziatu/kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej
niezwtocznie dokonuje adnotacji na wniosku (z propozycja do kogo powinien zostac
skierowany) i przekazuje go ponownie do Biura Prezydenta i Rady Miasta w celu zmiany
dekretacji i korekty w rejestrze wnioskéw w aplikacji w PIM.

8. Wydziaty/miejskie jednostki organizacyjne dokonujg wstepnej weryfikacji formalnej
i merytorycznej otrzymanych wnioskow na czesci B formularza stanowigcego zatgcznik
nr 2 do zarzadzenia i odpowiednio oznaczajg kazde zadanie w aplikacji w PIM jako:

1) zadanie jednoroczne mozliwe do realizaciji,
2) zadanie wieloletnie,
3) zadanie w trakcie realizacji (ujete w planie budzetu miasta w roku biezgcym),

4) zadanie poza kompetencjami miasta lub negatywnie zaopiniowane przez
wydziat/miejska jednostke organizacyjna.

9. Stanowisko wydziatu/miejskiej jednostki organizacyjnej niezaleznie od kwalifikacji
dokonanej zgodnie z pkt 8. wymaga uzasadnienia, a w przypadku zadan
zakwalifikowanych jako jednoroczne mozliwe do realizacji, dodatkowo wstepnej
szacunkowej wyceny wartosci zadania.

10. Wydziaty/miejskie jednostki organizacyjne dla zadan jednorocznych mozliwych do
realizacji oznaczonych jak w pkt 8. ppkt 1), poza wymaganym uzasadnieniem
stanowiska, ustalajg i uzupetniaja:
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1) propozycje nazwy przedsiewziecia budzetowego, ktéra bedzie podlegata publikacji
przy gtosowaniu,

2) krotki opis przedsiewziecia, ktéry bedzie podlegat publikacji razem z listg zadan,
3) wstepng szacunkowg wartos¢ przedsiewziecia.

11. Jesli podczas weryfikacji wnioskow okaze sie, ze istnieje uzasadnione przypuszczenie
tozsamosci rzeczowej analizowanych wnioskéw wydziat/miejska jednostka organizacyjna
skontaktuje sie z wnioskodawcami w celu uzgodnienia ewentualnych zmian
we wnioskach lub ich potagczenia. Jezeli w wyniku ustaleh doszio do potgczenia
wnioskow lub rezygnaciji z procedowania wniosku przez wnioskodawce, wydziat/miejska
jednostka organizacyjna przekazuje niezwiocznie do Biura Prezydenta i Rady Miasta
wyniki ustalen celem wprowadzenia niezbednych zmian w rejestrze wnioskow.

12. Po uzupetnieniu wszystkich danych w aplikacji w PIM wydziaty/miejskie jednostki
organizacyjne sporzgdzajg w formie tabelarycznej zestawienia zawierajgce wykaz
otrzymanych wnioskow odrebnie dla kazdej grupy (zadania inwestycyjne, remontowe
i pozostate wydatki biezgce).

13. Uzupetnione tabele wraz z poszczegélnymi wnioskami uzupetnionymi o czes¢ B
formularza wydziaty/miejskie jednostki organizacyjne przekazujg do sekretariatu
wlasciwego zastepcy prezydenta miasta, sekretarza miasta lub dyrektora Urzedu,
w terminie do 18 maja.

14. W terminie do 22 maja nadzorujgcy wydziaty/miejskie jednostki organizacyjne opiniujg
poszczegoblne zadania.

15. Biuro Prezydenta i Rady Miasta na podstawie wystawionych opinii przez wtasciwego
zastepce prezydenta miasta, sekretarza miasta lub dyrektora Urzedu uzupetnia dane
w aplikacji w PIM i sporzgdza zbiorcze zestawienia odrebnie dla kazdej grupy (zadania
inwestycyjne, remontowe i pozostate wydatki biezgce) zawierajgce kompletny wykaz
wszystkich wnioskéw i przekazuje go niezwlocznie — wraz z kompletem wnioskow —
dyrektorowi Urzedu.

16. Do 29 maja prezydent miasta zatwierdza wykaz wnioskowanych zadan jednorocznych,
sposréd  ktorych mieszkancy wybiorg w drodze gtosowania zadania do realizacji
w kolejnym roku budzetowym (zadania oznaczone jako jednoroczne mozliwe do
realizacji, ktérych wstepna warto$¢ nie przekracza ustalonego przez prezydenta miasta
limitu dla danej grupy oraz uzyskaty pozytywng opinie merytoryczng).

17. Termin, zasady i tryb gtosowania okresla zarzadzenie Prezydenta Miasta w sprawie
konsultacji spotecznych w sprawie wyboru do realizacji zadan jednorocznych
zgtoszonych przez radnych, kluby radnych, komisje Rady Miasta, rady osiedli i/lub
Mtodziezowg Rade Miasta.

18. Dyrektor Urzedu przekazuje do wydziatow/miejskich jednostek organizacyjnych oraz
do Wydziatu Kultury i Promocji Miasta zestawienie zadan, ktére zostaly zakwalifikowane
do realizacji w kolejnym roku budzetowym w terminie do 7 dni od daty jego
zatwierdzenia przez prezydenta miasta.

19. W terminie do 31 sierpnia wydziaty/miejskie jednostki organizacyjne informujg
wnioskodawcéw 0 sposobie realizacji ich wnioskéw. W przypadku zadanh
niezakwalifikowanych do gftosowania mieszkancéw, informacja musi zawierac
szczegotowe uzasadnienie. W odpowiedziach do wnioskodawcow nalezy powotywac sie
na nazwy i zakres zadah ujetych w ztozonych wnioskach (nie nalezy wykazywaé
numerow i nazw zadan ujetych w aplikacji w PIM).

20. Odpowiedzialnymi za weryfikacje i przygotowanie odpowiedzi wnioskodawcom
sg naczelnicy wydziatoéw/kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych, ktérym pod
wzgledem merytorycznym podlegajg wnioskowane zadania.
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21. Wydziaty/miejskie jednostki organizacyjne w aplikacji w PIM uzupetniajg numery
korespondencji SOD, pod jakimi zostaty udzielone odpowiedzi wnioskodawcom oraz
przesytajg te korespondencje do wiadomosci do Biura Prezydenta i Rady Miasta.

22. Wydziaty/miejskie jednostki organizacyjne podejmujg dziatania w celu przygotowania sie
do realizacji zadan, opracowujg niezbedng dokumentacje i uzyskujg pozwolenia
umozliwiajgce rozpoczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na
realizacje zadania.

23. Przygotowane do realizacji zadania, wydziaty/miejskie jednostki organizacyjne ujmujg
w projekcie planu finansowego, skladanego do 10 wrzesnia do Wydzialu Budzetu
i Analiz. Wydziat Budzetu i Analiz weryfikuje kompletnos¢ planéw finansowych w tym
zakresie.

24. Wykaz zadan zakwalifikowanych do realizacji wraz z ich tgczng wartoscig zamieszczany
jest w uzasadnieniu do projektu uchwaty budzetowe;j.

25. Po zakonczeniu realizacji zadania wydziaty/miejskie jednostki organizacyjne przekazuja
informacje o tym fakcie wraz z opisem wykonanych prac do Wydziatu Kultury i Promoc;ji
Miasta, ktdry informuje o zrealizowanych zadaniach na stronie internetowej i w Miejskim
Serwisie Informacyjnym.

(-) Prezydent Miasta
Zygmunt Frankiewicz

Data wydruku: 2015-04-14 Wydruk nienadzorowany, nie podlega aktualizaciji.



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia organizacyjnego nr 23/15
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 23 marca 2015 r.

- /

Data wptywu

WNIOSEK DO BUDZETU MIASTA
NA REALIZACJE ZADANIA JEDNOROCZNEGO w .......... roku

A. WYPELNIA WNIOSKODAWCA

1. Whnioskodawca

2. Nazwa zadania

3. Szczegdlowy opis przedsiewzieé¢ wchodzacych w sktad zadania

4. Uzasadnienie
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B. PROPONOWANE STANOWISKO WYDZIALU/MIEJSKIEJ JEDNOSTKI
ORGANIZACYJINEJ*

1. Zadanie wieloletnie
Zadanie w trakcie realizacji (ujete w planie budzetu miasta w roku biezagcym)

Zadanie jednoroczne mozliwe do realizacji, ktére uzyskalo pozytywnag opinie
wydziafu/miejskiej jednostki organizacyjnej:

a) propozycja nazwy przedsiewziecia budzetowego, ktora bedzie podlegafa
publikacji przy glosowaniu:

b) krotki opis przedsiewziecia, ktory bedzie podlegat publikacji razem z lista
zadan:

c) wstepna szacunkowa wartosc¢ przedsiewziecia:

4. Zadanie poza kompetencjami miasta / zaopiniowane negatywnie przez wydziat/
miejska jednostke organizacyjng*

Uzasadnienie opinii wydziatu/miejskiej jednostki organizacyjnej
(dotyczy wszystkich pozycji pkt 1-4.):

* niepotrzebne skresli¢
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